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Zarządzenie nr 15/2021 z dnia 05.05.2021 r. 

Dyrektora Zespołu Szkół Nr 1 im. Jakuba Stefana Cezaka w Zgierzu 

w sprawie aktualizacji  

zasad (polityki) rachunkowości 

Na podstawie przepisów art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości  

(Dz.U. z 2021 r. poz. 217) i szczególnych ustaleń zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 

2009 r. o finansach publicznych (Dz.U z 2021 r. poz. 305) oraz w: 

1) rozporządzeniu Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie 

rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu 

terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, 

państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających 

siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911), 

2) art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. 2004  

Nr 54 poz. 535 z późn. zmianami). / ustawa z dnia 12.04.2019 o zmianie ustawy  

o podatku od towarów i usług oraz niektórych innych ustaw (Dz.U. 2019 poz. 1018). 

 

1. Wprowadza się aktualizację zasad (polityki) rachunkowości w Zespole Szkół Nr 1  

im. Jakuba Stefana Cezaka w Zgierzu ul. Długa 89/91. 

2. Niniejsze zmiany wprowadza się w zakresie: 

i. sposobu prowadzenia ksiąg rachunkowych – wykaz zbiorów danych tworzących 

księgi rachunkowe na informatycznych nośnikach danych (rozdział 3, poz. 3, 4), 

ii. instrukcji sporządzania, kontroli i obiegu dowodów księgowych – pojęcie  

i cechy prawidłowego dowodu księgowego (rozdział 10 § 2), 

iii. instrukcji obiegu dokumentów – dokumenty obrotu pieniężnego (rozdział  

11 § 3, poz. 1), 

iv. instrukcji VAT (rozdział 13 § 2 poz. 1, 5), 

v. wzorów dokumentów (aktualizacja druków): 

a. bilans (załącznik 5) 

b.rachunek zysków i strat (załącznik 6) 

c. zestawienie zmian w funduszu (załącznik 7) 
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d.informacja dodatkowa do sprawozdania Rb-N (załącznik 8) 

e. rejestr sprzedaży (załącznik 13b) 

f. rejestr zakupów (załącznik 13c) 

3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem jego podpisania, z mocą obowiązującą  

od dnia 1 stycznia 2021 r. 

 

 

 ……………………………………………………………… 

 (kierownik jednostki) 
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i. W załączniku nr 3 (sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych)  

1. punkt 3 (wykaz zbiorów danych tworzących księgi rachunkowe  

na informatycznych nośnikach danych) otrzymuje brzmienie: 

Księgi rachunkowe jednostki prowadzone są za pomocą pakietu programów Złoty 

abonament Optivum wariant I firmy VULCAN Sp. z o.o. z siedzibą we Wrocławiu. 

System komputerowy rachunkowości obejmuje następujące moduły: 

o Księgowość Optivum 

o Inwentarz Optivum 

o Faktury Optivum 

o Rejestr VAT Optivum 

o Kadry Optivum 

o Płace Optivum 

o Intendentura Optivum 

o Finanse VULCAN 

o Kadry VULCAN 

o Płace VULCAN 

o Sigma VULCAN 

o SJO Bestia 

o Płatnik 

o ZUS PUE 

2. punkt 4 (opis sytemu komputerowego rachunkowości) otrzymuje brzmienie: 

W jednostce budżetowej do prowadzenia ksiąg rachunkowych wykorzystywany jest 

program Finanse VULCAN. 

ii. W załączniku nr 10 § 2, uzupełniono o punkt 8 o następującej treści: 

„Wystawców faktur VAT oraz numer rachunku bankowego widniejący na fakturze 

należy sprawdzić czy figuruje w białej liście podatników VAT.” 

iii. W załączniku nr 11 § 3, punkt 1 uzupełniono treść o brzmieniu: 

„Weryfikacji kontrahentów pod względem ich rzetelności na podstawie wykazu 

podatników VAT dokonuje pracownik księgowości wprowadzając na dokumentach 

zakupów adnotację w postaci identyfikatora wyszukiwania.” 

iv. W załączniku nr 13 § 2, punkt 1, podpunkt 1 otrzymuje brzmienie: 

„Prowadzenia rozliczeń z tytułu VAT związanych z działalnością w postaci rejestrów 

VAT, w których ujmuje się wszystkie transakcje zgodnie z odrębnymi przepisami,  

w programie Finanse VULCAN w zakładce Rejestr VAT.” 


